Zarzadzenie nr 4/2020 Dyrektora Ztobka Gminnego w Zarkach Letnisku z dnia 15 maja 2020 w
sprawie procedur bezpieczenstwa na terenie placowki w okresie pandemii COVID-19

Na podstawie :

Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u ludzi
(Dz.U. z 2019 r. poz.1239 ze zm.),

Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarej (Dz.U. z 2019 r. poz. 59ze zm.),
Wytyczne przeciwepidemiczne Gtdwnego Inspektora Sanitarnego z dnia 4 maja 2020r. dla przedszkoli,
oddziatow przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego oraz
instytucji opieki nad dziecmi w wieku do lat 3, wydane na podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2 Ustawy z dnia 14
marca 1985r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz.U. z 2019r. poz. 59 oraz z 2020r. poz. 322, 374
i 567).

w zwigzku z otwarciem ztobka od dnia 25 maja 2020r. zarzadzam, co nastepuje:

§1
1.Wprowadza sie ,Procedury bezpieczenstwa na terenie placowki w okresie pandemii COVID-19”,
stanowigce zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.
2.Procedury obowiazuja wszystkich pracownikéw Ztobka Gminnego w Zarkach Letnisku oraz rodzicow
ktdrzy bedg korzystac z opieki ztobka.
3.Zarzadzenie  zobowigzuje wyzej wspomnianych do przestrzegania  postanowien zawartych
w procedurach.

§2

Zmiany w Procedurach bezpieczenstwa na terenie placéwki w okresie pandemii COVID-19,
wynikajace m.in. z nowelizacji obowigzujacych przepiséw lub innych przyczyn bedg dokonywane
w formie aneksow.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania tj. 15 maja2020r.

(Podpis i pieczatka dyrektora Ztobka)



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 4/2020 z dnia 15 maja 2020r.

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA NA TERENIE PLACOWKI
W OKRESIE PANDEMII COVID-19 W Zt OBKU GMINNYM
W ZARKACH LETNISKU

15 maja 2020r.

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1.Niniejszy Regulamin okres$la Procedury bezpieczenstwa na terenie placowki w okresie pandemii
COVID-19,dotyczace wszystkich pracownikéw Ztobka Gminnego w Zarkach Letnisku oraz
rodzicow/opiekundw dzieci uczeszczajacych do placowki.
2.Celem procedur jest:
a) zminimalizowanie zagrozen zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19;
b) umoZzliwienie rodzicom, ktdrzy nie majg mozliwosci pogodzenia pracy z opiekg nad dzieckiem
w domu, podjecia pracy zawodowej. Pierwszenstwo majg dzieci pracownikow systemu ochrony
zdrowia, stuzb mundurowych, pracownikow handlu i przedsiebiorstw produkcyjnych, realizujacy
zadania zwigzane z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID- 19;
3.Procedury okreslajg dziatania, ktore zminimalizujg mozliwo$¢ zakazenia, ale mimo wszystkich
podjetych $érodkdéw  bezpieczenstwa, nie pozwolg w 100%  wyeliminowa¢ ryzyka zwigzanego
z zakazeniem dlatego rodzic decydujgc sie na przyprowadzenie dziecka do  placowki jest
zobowiazany wypetni¢ OSWIADCZENIE, stanowiace zatacznik nr 1.

OBOWIAZKI DYREKTORA PLACOWKI

§2

1. Dyrektor ustala regulaminy wewnetrzne i dostosowuje procedury obowigzujgce w placowce
do wymogdw zwiekszonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii korona wirusa
i choroby COVID-19.

2. Wspodtpracuje z organem prowadzacym w celu zapewnienia odpowiednich $rodkéw do
dezynfekcji oraz ochrony osobistej.

3. Organizuje prace personelu na okres wzmozonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii
koronawirusa i choroby COVID-19.

4. Planuje organizacje pracy ztobka na podstawie analizy zebranych zdalnie informacji od
rodzicbw o liczbie dzieci, ktorych rodzice decydujq sie przyprowadzi¢ do placowki w czasie
pandemii.

5. Przekazuje rodzicom informacje o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje
0 odpowiedzialnosci za podjetg decyzje zwigzang z wystaniem dziecka do placowki, jak
i dowiezieniem go. W zwigzku z powyzszym wymagane jest podpisanie odpowiedniej
deklaracji stanowigcej zatacznik nr 2.

6. Zapewnia jedno pomieszczenie do izolacji w razie pojawienia si¢ podejrzenia zachorowania
dziecka lub pracownika.

7. Wyposaza  pomieszczenia w co najmniej 4 zestawy ochronne na pomieszczenie,
w sktad, ktérych wchodzi:

e 1 przyibica,



1 fartuch ochronny,

2 maski

rekawiczki

e plyn do dezynfekcji rak i pomieszczen

8. Zapewnia $rodki ochrony osobistej dla pracownikdw (rekawiczki, przytbice, maseczki, fartuchy
itd.) oraz $rodki higieniczne do dezynfekcji rak i powierzchni.

9. Dopilnowuje aby przy wejsciu umieszczono dozownik z ptynem do dezynfekcji  rak,
a w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych, byly mydta oraz instrukcje z zasadami
prawidlowego mycia rak dla dorostych i dzieci stanowigce zatacznik nr 5, (umieszczone
w widocznych miejscach w placéwce), a przy dozownikach z ptynem instrukcje do
dezynfekcji  rak stanowigce zatacznik nr 4 (umieszczone w widocznych miejscach
w placéwce).

10. Dopilnowuje, aby przed wejsciem do Ztobka w przedsionku wisiata instrukcja jak zdejmowac
rekawiczki jednorazowe stanowigce zatacznik nr 6 (umieszczone w widocznych miejscach
w placéwce) oraz kosz na zuzyte rekawiczki.

OBOWIAZKI PRACOWNIKOW

§3
Kazdy pracownik ztobka zobowigzany jest do samoobserwaciji.
. W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19 (duszno$ci,
kaszel, goraczka) pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.
3. Do Ztobka pracownicy wchodzg i wychodza tylko przez wejscie gtowne.
4. Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/wyjéciu z palcowki/w trakcie pracy czesto odkazajg rece
ptynem do dezynfekcji rak wg instrukcji stanowigcej zatacznik nr 4 (umieszczonej
w widocznych miejscach w placdéwce) i myjq rece zgodnie z instrukcjg stanowigcg
zalacznik nr 5

5. Pracownicy nie przemieszczajq sie zbednie po placéwce.

6. Pracownicy pracujg wg ustalonego przez dyrektora harmonogramu.

7. Personel obstugowy, wozne:

a. Usuwajg z sal przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna skutecznie dezynfekowac, jak np.
pluszowe zabawki, dywany, makatki.

b. Wietrzg sale, w ktdrej organizowane sg zajecia, co najmniej raz na godzine.

c. Wykonujg codzienne prace porzadkowe, ze szczegdinym uwzglednieniem utrzymywania

w czystosci ciggdw komunikacyjnych.

d. Dezynfekujq powierzchnie dotykowe - porecze, klamki, wigczniki $wiatta, uchwyty, porecze
krzeset i powierzchnie ptaskie, w tym blaty stotbw do spozywania positkdw Srodkami
dezynfekcyjnymi przeznaczonymi do tego celu i bezpiecznymi dla dzieci.

e. Wyznaczony pracownik dodatkowo czuwa i odpowiada za odizolowanie dziecka,
u ktorego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub chorobe COVID-19.

f. Wozna dodatkowo czuwa nad sprzataniem i dezynfekcjq pomieszczen w przypadku
stwierdzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19.

8. Pracownicy kuchni oraz intendentka:

a. Przestrzegajg warunkow wymaganych przepisami prawa, dotyczacym i funkcjonowania

zbiorowego zywienia.

b. Wykonujac zadania, utrzymujg odlegtos¢ dwoch metrow pomiedzy stanowiskami pracy.

c. Oprécz srodkdw higieny osobistej, fartuchow stosujg rekawiczki.

d. Utrzymujg wysoka higiene mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktéw, sprzetu

kuchennego, naczyn stotowych oraz sztuccow.

N —



Po zakoriczonej pracy gruntownie dezynfekujg powierzchnie, sprzety i pomieszczenia zaplecza
kuchennego, zmywalni i obieralni.

Intendentka wydaje towar kucharce wystawiajac go na stoliku koto kuchni.

Intendentka dba o higieniczny odbior towaru od dostawcow. Zwraca uwage na ubidr
dostawcy: fartuch, maseczka, rekawiczki oraz na czysto§¢ samochodu, ktdrym
dostarczany jest towar. Dostarczane  pieczywo powinno by¢é przykryte czystym
materiatem, papierem. Dostawca nie wchodzi na teren kuchni, towar zostawia przy drzwiach.

OBOWIAZKI RODZICOW

§4
Zapoznajg sie z procedurami opracowanymi na czas zwiekszonego rezimu sanitarnego
w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19 w Ztobku i podpisujg oméwione
w § 1 pkt.3 stosowne OSWIADCZENIE stanowigce zatacznik nr 1i oméwiong w § 2 pkt.5
DEKLARACJE stanowigcq zatacznik nr 2
Przekazujg dyrektorowi lub opiekunowi informacije o stanie zdrowia dziecka, ktdre sg istotne.
Nie posylajq do ziobka dziecka, jezeli w domu przebywa kto§ na kwarantannie lub
w izolacji.
Przyprowadzajg do Ztobka tylko zdrowe dziecko — bez objawow chorobowych.
Stosujq sie do zalecen lekarskich, ktére mogq okresli¢ czas nieposytania dziecka do instytucii,
jesli wczesniej chorowato.
Wyja$niajg dziecku, aby nie zabierato do instytucji zabawek i niepotrzebnych przedmiotdow.
Regularnie przypominajg dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu rgk wodg
z mydtem, nie podawaniu reki na przywitanie, unikaniu czestego dotykania oczu, nosa i ust.
Zwracajg uwage na odpowiedni sposob zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.
Uswiadamiajg dzieci, ze bezwzglednie przy kazdym wejsciu/wyjsciu z placowki myjq rece
zgodnie z instrukcjg stanowigca zatacznik nr 5.

10. Sg zobowigzani do odbierania telefonéw ze ztobka niezwtocznie.

PRACA ZLOBKA W PODWYZSZONYM REZIMIE SANITARNYM

§5

1.Na czas podwyzszonego rezimu sanitarnego drzwi do placowki sg zamkniete od 6.30 -16.30. WejScia
do placowki sygnalizuje sie dzwonkiem.
2.0graniczenie liczebnosci grup:

a.

b.

C.

d.

Pierwszenstwo z mozliwosci skorzystania ze Ztobka majg dzieci: pracownikéw systemu
ochrony zdrowia, stuzb mundurowych, pracownikéw handlu i przedsigbiorstw realizujgcych
zadania zwigzane z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

Ogélna liczba sal: 2 sale. W zwigzku z powyzszym placéwka jest w stanie w ciggu dnia
zapewnic opieke 12 dzieciom.

Obecno$¢ dziecka w ztobku rodzic/opiekun jest zobowigzany zadeklarowaé poprzez e- mail-
wypetniajac wniosek.

Obecnos¢ dziecka w ztobku rodzic/opiekun jest zobowigzany zadeklarowa¢ opiekunowi dzien
wcze$niej do godziny 12.00 (telefonicznie, sms).

3. Przyprowadzanie dzieci do placowki:

a. Tylko jedna osoba przyprowadza dziecko do ztobka i przychodzi tylko z dzieckiem, majacym
pozosta¢ w placowce.

b. Rodzic/opiekun przyprowadza dziecko do godz. 8.30.

c. Ze wzgledu na ograniczenie przebywania w placéwce 0sdb z zewnatrz ustala sie, ze o przybyciu
dziecka do ztobka rodzic informuje korzystajac z dzwonka przy drzwiach.



d. Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/ wyjsciu z palcowki dziecko myje rece cieptq woda z mydtem
wedtug instrukcji stanowigcej zatacznik nr 5, (umieszczonej w widocznych miejscach w placowce)

e. W szatni pracownik przebiera dziecko i odprowadza do drzwi sali, nie wchodzac do $rodka.

f. W pomieszczeniu szatni moze przebywac¢ w jednym dwoje dorostych i dwoje dzieci.

g. Kazdy rodzic przyprowadzajacy/odbierajacy dziecko winien mie¢ zatozong maseczke ochronng
i jednorazowe rekawiczki a przed drzwiami zachowac odstep od innych co najmniej 2 metry.

h. Wyznaczony pracownik otwiera drzwi, mierzy dziecku temperature (zapisuje wynik na liscie), odbiera
o$wiadczenie i deklaracje od rodzica.

4. Odbieranie dzieci ze Ztobka:

a. Rodzic o swoim przyj$ciu po dziecko informuje korzystajac z dzwonka przy drzwiach

b. Z pomocg opiekuna dziecko myje rece, wyznaczony pracownik w szatni dopilnowuje by dziecko
poprawnie ubrato sie, mierzy temperature w obecnosci rodzica/opiekuna, zapisuje wynik na liscie
a nastepnie przekazuje dziecko rodzicowi/opiekunowi.

PROCEDURY NA WYPADEK STWIERDZENIA PODEJRZENIA ZAKAZENIA

§6

1. Dziecko, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub
chorobyCOVID-19 (dusznosci, kaszel, goraczke):

a. Wyznaczony pracownik bezzwiocznie odizolowuje je do tzw. izolatorium - wyznaczonego
pomieszczenia.

b. Wyznaczony pracownik bezzwtocznie zabezpiecza sie w: przytbice, fartuch ochronny,
maske i rekawiczki.

c. Opiekun telefonicznie zawiadamia dyrektora o zaistniatej sytuacii.

d. W razie ztego stanu zdrowia dziecka dyrektor/opiekun zawiadamia rodzica. Rodzic dzwoni do
przychodni lekarskiej. Lekarz decyduje o wydaniu diagnozy i dalszych czynno$ciach . Jesli
lekarz podejrzewa zakazenie koronawirusem daje skierowanie do szpitala zakaznego,
i zawiadamia pracownikdéw Sanepidu

e. Rodzic bezzwtocznie zawiadamia ztobek o stanie zdrowia dziecka.

2. Pracownik, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia korona wirusem lub choroby
COVID-19 (dusznosci, kaszel,goraczke):

a. Zgtasza fakt dyrektorowi i bezzwtocznie udaje sie do wyznaczonego pomieszczenia.
b. Dyrektor bezzwlocznie zawiadamia odpowiednie stuzy, ktoére podejmujg dalsze kroki
bezpieczenstwa
POSTANOWIENIA KONCOWE
§7

1. Procedury bezpieczenstwa wchodzg w zycie z dniem podpisania przez dyrektora.

2. Procedury obowigzujg do odwotania.

3. Procedury zostang uruchomione przez dyrektora z chwilg, gdy:
Organ prowadzacy:
a. Zapewni $rodki higieniczne potrzebne do biezacego funkcjonowania placowki.
b. Zaopatrzy pracownikéw w indywidualne $rodki ochrony osobistej: jednorazowe rekawiczki, maseczki,
ewentualnie przytbice, nieprzemakalne fartuchy z dtugim rekawem.
c. Wesprze dyrektora placowki w organizacji zywienia, w tym w wyborze bezpiecznych
dostawcéw i zdrowych produktow Zzywieniowych,

(podpis i piecze¢ dyrektora)



Zatgcznik nr 1 do Procedur bezpieczenstwa na terenie placowki w okresie pandemii COVID19

OSWIADCZENIA RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH
Oswiadczam, Zze moja corka/ mdj syn:

( nazwisko i imie dziecka)

nie miat/a kontaktu z osobg zakazong wirusem Covid-19 oraz nikt z czlonkoéw najblizszej rodziny,
otoczenia nie przebywa na kwarantannie lub izolacji, nie przejawia widocznych oznak choroby.

Stan zdrowia dziecka jest dobry, syn/cérka nie przejawia zadnych oznak chorobowych
np. podwyzszona temperatura, katar, alergia, kaszel, biegunka, dusznosci, wysypka, bdle miesni, bol
gardta, utrata smaku czy wechu i inne nietypowe.

Jednocze$nie oswiadczam, iz jestem Swiadom/ $wiadoma petnej odpowiedzialnosci za dobrowolne
postanie dziecka do Ztobka Gminnego w Zarkach Letnisku w aktualnej sytuacji epidemiologiczne;.
Oswiadczam, iz zostatam poinformowany/a o ryzyku, na jakie jest narazone zdrowie mojego dziecka
i naszych rodzin ;..

e mimo wprowadzonych w ztobku obostrzen sanitarnych i wdrozonych wszelkich $rodkéw ochronnych
zdaje sobie sprawe, Ze na terenie placéwki moze dojs¢ do zakazenia COVID-19

e W przypadku wystgpienia zakazenia lub jego podejrzenia w Ztobku (nie tylko na terenie)
personel/dziecko/rodzic dziecka -zdaje sobie sprawe, iz zarowno moja rodzina, jak i najblizsze
otoczenie zostanie skierowane na 14-dniowg kwarantanne.

e W sytuacji wystgpienia zakazenia lub jego podejrzenia u dziecka, jego rodzicow lub personelu Ztobek
zostaje zamkniety do odwotania, a wszyscy przebywajacy w danej chwili na terenie Ziobka oraz ich
rodziny i najblizsze otoczenie przechodzg kwarantanne.

e W przypadku zaobserwowania niepokojacych objawdw u dziecka/osoby z kadry pracowniczej,
osoba ta zostanie natychmiast umieszczona w przygotowanym wcze$niej IZOLATORIUM,
wyposazonym w niezbedne $rodki ochrony osobistej, niezwtocznie zostanie powiadomiony
rodzic/opiekun dziecka oraz stosowne stuzby i organy.

e zostatem/am poinformowany/a o mozliwo$ci pozostania z dzieckiem w domu i mozliwosci pobierania
dodatkowego zasitku opiekuriczego na dziecko do dnia 24 maja.

e Dziecko nie jest/jest(niewtasciwe skre$li¢) uczulone na wszelkie srodki dezynfekujace.

Oswiadczam, ze w sytuaciji zarazenia si¢ mojego dziecka na terenie placowki nie bede wnosit skarg,
zazalen, pretensji do organu prowadzacego bedac catkowicie  $wiadom zagrozenia
epidemiologicznego ptyngcego z obecnej sytuacji w kraju.

(podpis rodzica)



Zatgcznik nr 2- do Procedur bezpieczenstwa na terenie placowki w okresie pandemii COVID-19

....................................................................................... AN e
( Nazwisko i imig oraz adres zamieszkania rodzica)
DEKLARACJA RODZICA
Ja nizej podpisana/podpisany o$wiadczam, ze:
Moje  dzieckO..........oovvvvviiiiiiiii bedzie uczeszczato do Zlobka od

e Zapoznatem/tam sig z treécig ,PROCEDUR BEZPIECZENSTWA NA TERENIE
PLACOWKI WOKRESIE PANDEMII COVID-19”
e Zobowigzuije sie do przestrzegania obowigzujacych PROCEDUR BEZPIECZESTWA
NA TERENIE PLACOWKIW OKRESIE PANDEMII COVID-19” zwigzanych
z rezimem sanitarnym przede wszystkim: przyprowadzania do Ztobka tylko i wytacznie
zdrowego dziecka, bez kataru, kaszlu, podwyzszonej temperatury ciata oraz natychmiastowego
odebrania dziecka z placdwki (max.30 min) w razie wystgpienia jakichkolwiek oznak
chorobowych w czasie pobytu w placéwce. Przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, iz w chwili
widocznych oznak choroby u mojego dziecka, dziecko nie zostanie w danym dniu przyjete do
placowki i bedzie mogto do niej wroci¢ po ustaniu wszelkich objawow chorobowych min. 4 dni.
o Wyrazam zgode na pomiar temperatury ciata:
o przy wejsciu i wyjéciu z placéwki dziecka termometrem bezdotykowym
o w razie zaobserwowania u dziecka niepokojacych objawdw zdrowotnych
e Zobowigzuje sie¢ do poinformowania dyrektora placéwki o wszelkich zmianach w sytuacii
zdrowotnej odnosnie wirusa Covid-19 w moim najblizszym otoczeniu

(podpis rodzica)



